ROMANIA

JUDETUL MURES

COMUNA SANTANA DE MURES
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA
nr. 78 din 25 iulie 2024
privind aprobarea modificarii Regulamentului de organizare si functionare al
Aparatului de Specialitate al primarului comunei Santana de Mures aprobat prin HCL nr.
87/2023

Consiliul Local al comunei Santana de Mures intrunit in sedinta ordinara,

Avand in vedere referatul de aprobare al proiectului de hotirare inregistrat cu
nr.11547/18.07.2024, Raportul de specialitate al secretarului general al comunei, inregistrat cu
nr. 11548/18.07.2024, rapoartele comisiilor de specialitate ale consiliului local inregistrate sub nr.
11844/6, 11845/6, 11846/6/2024, prevederile HCL nr. 87/2023, ale H.C.L. nr.58/2024 privind
aprobarea modificarii organigramei si a statului de functii al aparatului de specialitate al
primarului comunei Santana de Mures si a servicului public de interes local,

in baza prevederilor 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare, ale Legii nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Ordinului nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

n temeiul dispozitiilor art.129 alin.(2) lit.a), alin.(3) lit.c), art.139 alin.(1), art.196 alin.(1)
lit.a), art.240 si art.243 alin.(1) lit.a) din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.l Se aproba modificarea anexei la Hotardrea Consiliului Local nr. 87/2023 privind
aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare (R.O.F.) al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Santana de Mures, astfel:

1. "Art. 20 alin. 3 din anexa se modifica si va avea urmatorul cuprins:
(3) Structura organizatoricd a Primariei comunei Santana de Mures, cuprinde:

PRIMAR

I.1. SERVICIUL ADMINISTRATIV, CONTABILITATE, IMPOZITE, EXECUTARI SILITE
I.1.1 Compartiment contabilitate, impozite si taxe locale

I.1.2 Compartiment executari silite

I.1.3 Compartiment sala de sport

I.1.4 Compartiment paza, transport, ingrijitori

I.2.COMPARTIMENT AUDIT

I.3 COMPARTIMENT URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI

I.4 COMPARTIMENT DISCIPLINA IN CONSTRUCTII

I.6 COMPARTIMENT CONSILIER PERSONAL PRIMAR

VICEPRIMAR

II.1. COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

I1.2. COMPARTIMENT INVESTITII PUBLICE SI INPLEMENTARE PROIECTE
II.3. COMPARTIMENT PATRIMONIU $I PROTECTIA MEDIULUI

[1.4. COMPARTIMENT INFRASTRUCTURA, INTRETINERE 5

I1.5. COMPARTIMENT ACTIVITATI CULTURALE SI ARHIVA

I1.6. COMPARTIMENT SVSU, PSI, SSM

I1.7. COMPARTIMENT CONSILIER PERSONAL VICEPRIMAR



SECRETAR GENERAL UAT ) )

I1I.1.SERVICIU PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA - serviciu public fara personalitate juridica
l11.1.1 Compartiment asistenta sociala

I11.1.2 Compartiment ingrijire varstnici si persoane cu nevoi speciale

I11.1.3 Compartiment asistenti personali

I11.1.4 Compartiment asistentd comunitara si asistenta scolaré- cabinet scolar

lll.2. COMPARTIMENT REGISTRU AGRICOL

lll.3. COMPARTIMENT CADASTRU

I1l.4. COMPARTIMENT RESURSE UMANE, SECRETARIAT, RELATII CU PUBLICUL

l1.5. COMPARTTIMENT STARE CIVILA SI CONTROL COMERCIAL”

2. Art. 35 pct II. 5 din anexa se modifica si va avea urmétorul cuprins:

”11.5. COMPARTIMENT ACTIVITATI CULTURALE $I ARHIVA

Compartimentul Activitati Culturale si arhivd este subordonat viceprimarului si indeplineste
urmatoarele atributii principale:

1. Elaboreaza programe cultural-artistice, stiintifice, de invatamant si cu caracter religios.

2. Organizeaza, impreuna cu alte institutii, spectacole, simpozioane si expozitii documentare, de
arta plastica si arta traditionald, precum si lansari de carte.

3. Organizeaza intalniri cu personalitéti ale vietii culturale, artistice, stiintifice, religioase, si din
invatamant.

4.Propune organizarea, dupa caz, pregateste desfasurarea conferintelor de presa, seminariile, in
domeniul culturii, invatamantului, sportului si al colaborarii in vederea dezvoltirii acestor
domenii, avand ca organizator sau co-organizator Primdria comunei Santana de Mures;

5.Propune implementarea unor metode de stimulare si premiere a persoanelor sau entitatilor cu
rezultate deosebite in domeniile culturd, sport, invatamant;

6.0rganizeaza activitatile de protocol;

7. Inchiriaza caminele culturale pentru diferite ocazii persoanelor interesate

8. Raspunde de gestiunea materialelor si obiectelor de inventar aflate in caminele culturale
9Aplica prevederile Legii arhivelor nationale nr.16 / 1996 cu modificirile si completarile
ulterioare;

10. Preia, pe baza de inventar, documentele destinate arhivrii, provenite de la compartimentele
aparatului de specialitate al primarului;

11. Intocmeste si reactualizeazd Nomenclatorul arhivistic;

12. Preda documentele cu caracter permanent la Arhivele Statului- Filiala Judetului Mures;

13. Selectioneaza si pastreaza in conditii optime documentele destinate arhivarii la sediul
Primariei comunei Santana de Mures;

14. Elibereaza adeverinte privind documentele care se afla la arhiva institutiei. ”

3. Art. 35 pct Ill.4 din anexa se modifica si va avea urmatorul cuprins:

”lll.4. COMPARTIMENT RESURSE UMANE, SECRETARIAT, RELATII CU PUBLICUL, Compartimentul
resurese umane, secretariat, relatii cu publicul, stare civild este subordonat secretarului general
al comunei si indeplineste urmatoarele atributii principale:

1. Principalele atributii in aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001, a H.G. nr. 123/2002 si a OG
nr. 27/2002 sunt;:

a). asigura, la solicitarea scrisa sau verbald, accesul populatiei la informatiile de interes public;
b). comunica din oficiu, urmatoarele informatii de interes public

c). actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Primariei,

d). hotararile cu caracter normativ adoptate de Consiliul Local al comunei Sintana de Mures si
dispozitiile emise de Primar;

e). structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul
de audiente al Primariei si consilierilor;

f). numele si prenumele persoanelor din conducerea Primiriei si ale functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice;



g). coordonatele de contact ale Primariei, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax,
adresa de e- mail si adresa paginii de Internet;

h). sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

i). lista cuprinzand documentele de interes public;

j). lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;
k).modalitatile de contestare a hotarérilor adoptate de Consiliul Local al comunei Sintana de
Mures si a Dispozitiilor emise de primar, in situatia in care persoana se considerd vitimati in
privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate;

). realizeaza accesul la informatiile mentionate mai sus, prin: afisarea la sediul Primariei, sau in
mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii, precum si in pagina de Internet proprie;

m). consultarea informatiilor la sediul Primariei, in spatii special destinate acestui scop;

n). are obligatia de a raspunde in scris la solicitarea informatiilor de interes public, in termen de
10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de
dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitirii. Tn cazul in
care durata necesara pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depaseste 10 zile,
raspunsul va fi comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu conditia instiintarii acestuia in
scris despre acest fapt, in termen de 10 zile;

0). motiveaza si comunica in termen de 5 zile de la primirea cererilor, refuzul comunicarii
informatiior solicitate ;

p). asigura accesul la informatii in format electronic, dacid sunt intrunite conditiile tehnice
necesare, celor care solicita si vor sa obtina informatii de interes public;

r). are obligatia sa precizeze, pentru informatiile solicitate verbal, conditiile tehnice necesare,
celor care solicita si vor sa obtina informatiile solicitate;

§). comunica imediat sau in cel mult 24 de ore, informatiile de interes public solicitate verbal;

$). pune gratuit la dispozitie, formularele tip de redactare a solicitdrii si de reclamatie
administrativa;

t). tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti, privind plata costurilor de
copiere a materialelor solicitate;

t). organizeaza in cadrul punctului de informare - documentare al institutiei, accesul publicului la
informatiile furnizate din oficiu;

w). comunica din oficiu, dispozitiile cu caracter normativ ale Primarului comunei Sintana de
Mures; componenta Consiliului Local al comunei Sintana de Mures - nominald, numerici si
apartenenta politica; informari intocmite de Primarul comunei Santana de Mures, privind starea
economica si sociala a comunei, in concordanta cu atributiile ce revin autoritatilor administratiei
locale; rapoartele anuale de activitate intocmite de consilieri localii, precum si de viceprimar;
actele normative care reglementeaza organizarea §i functionarea institutiei Primariei si
Consiliului Local;

V). instructiuni, norme, regulamente si circulare, cu caracter dispozitiv, primite de la organele
centrale ale administratiei publice;

x). planurile urbanistice generale, regulamentul de urbanism, planurile urbanistice de detaliu,
planurile urbanistice de situatie si amplasament cu mobilier stradal sau constructii provizorii;

z). modalitati de contestare, in situatia in care persoana se considerd vatamatd in privinta
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate,

al). informatii privind achizitiile de bunuri, servicii si lucrari, in conformitate cu legislatia privind
achizitiile publice;

b1). strategii, programe privind dezvoltarea social - economicd a comunei Sintana de Mures;

c1). relatii de colaborare sau parteneriat cu autoritati publice din tara si straintate, infritirea cu
orase de peste hotare;

d1). efectueaza operatiile de primire, inregistrare si prezentarea spre rezolutie primarului a
corespondentie primita zilnic, personal sau prin posta;

el). asigurd repartizarea corespondenta catre compartimente functionale ale institutiei, conform
rezolutiei

f1). efectueaza expedierea corespondentei citre toti cei interesati, conform rezolutiilor, prin
intermediul condicii de expeditie si a Postei; - primeste si prezint pentru semnat corespondenta
de la serviciile din cadrul Primériei;



g1). raspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea si evidenta
stampllelor si sigiliilor;
h1). in relatiile cu publicul indruma cetatenii la compartimentele unde au probleme de rezolvat,
conform rezolutiilor de pe cereri;
2. Principalele atributii in aphcarea legilor fondului funciar sunt
a).Primeste si lntocmeste corespondent.a Comisiei de aphcare a Legii nr.18/1991;
b).Pregéteste materialele, asigura lucrarile de secretariat in materia legii fondulu1 funciar;
¢).Asigura relatiile cu pubhcul in materia legii fondului funciar;
d). Part%apa ca reprezentant al administratiei publice locale la expertizele dispuse de catre
instante in dosarele ce se afla pe rolul acestora
e). Colaboreazi la intocmirea documentatiilor pentru administrarea suprafetelor de pasune ale
comunei Santana de Mures
f).Participa la actiunea de masuratori topografice pentru punerea in posesie pe amplasamentele
stabilite de comisia locala de aplicare a legilor fondului funciar;
g).Asigura documentele pentru intocmirea planurllor parcelare si a planurilor de amplasament si
delimitare a teritoriului in vederea punerii in posesie a persoanelor indreptatite;
h).Intocmeste procesele-verbale de punere in posesie precum si toata documentatia in vederea
eliberarii titlurilor de proprietate.
i).Intocmeste dosarele de despagubiri;
j). Pastreaza si asigura conservarea tuturor cererilor cetatenilor (cereri de inscriere in C.A.P.,
cereri de reconstituire/constituire a dreptului de proprietate, actele doveditoare depuse de
cetateni in vederea dobandirii dreptului pretins etc.) prin stocare, opisare si arhivare, inclusiv pe
microfilme sau alte suportun
k).Pastreaza si asigura conservarea adeverintelor de reconstituire/constituire a dreptului de
proprietate, proceselor - verbale de punere in posesie, titlurilor de proprietate, hotararile
comisiei locale de fond funciar, hotararilor comisii judetene de fond funciar, precum si anexelor
acestora, prin stocare, opisare si arhivare, inclusiv pe microfilme sau alte suporturi;
l).Tine evidenta rezervelor de teren apartinand comisiei locale de fond funciar;
m).Pune la dispozitia cetatenilor si a altor institutii interesate date referitoare la terenurile si
constructiile din sectoarele cadastrale care au fost incheiate;
n).Participa la verificarea pe teren, intocmeste si inainteaza spre avizare la 0.J.C.G.C./0.C.P.I.
Mures documentatiile privind schimbarea categoriilor de folosinta agricola;
0).Asigura solutionarea petitiilor in termenele prevazute de legislatia in vigoare;
p).Elibereaza titlurile de proprietate intocmite conform legilor fondului funciar;
3. Principalele activitati cu privire la resursele umane:
-Intocme;;te si tine ev1dent,a dosarelor de personal cu toate actele necesare;
-intocmeste statele de functii, regulamentul de organizare si functionare si organigrama cu
personalul din aparatul propriu al Primariei si le supune spre aprobare Consiliului Local;
-Tine evidenta posturilor vacante, urmareste organigrama privind numarul de personal incadrat
pe servicii si compartimente;
-Urmareste indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru incadrarea si promovarea
personalului in categorie, clasa si grad profesional;
-Asigura organizarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante si asigura secretariatul
comisiilor de concurs;
-Intocmeste lucrérile privind trecerea in categorie, clasa si grad profesional superior;
- Urmareste perfectionarea personalului si participarea la cursurile de perfectionare, conform
programarilor;
- Efectueaza gestionarea curentd a resurselor umane si a functiilor publice si colaboreazi direct
cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici;
- Tine evidenta sanctiunilor persoanelor care au savarsit abateri disciplinare
Intocmeste contractele de munca, dlspozmlle privind incadrarea in munca, precum si toate
actele necesare incetarii raporturilor de munca;
Tine evidenta concediilor de odihnd, a concediilor medicale, invoirilor, absentelor sau
concedulor fara plata, precum si a orelor suphmentare
- intocmeste planificarea concediilor de odihna la inceputul fiecirui an;



- Urmdreste vechimea in munca in vederea acordérii sporului de vechime;
- Tine evidenta fiselor de evaluare a performantelor profesionale individuale si a fiselor de

evaluare a posturilor pe baza cdrora se fac propunerile de avansare in categorie, clasa si grad
profesional”

3. Art. 35 pct. 11.5 din anexa se modifica si va avea urmatorul cuprins:

"Ill.5. COMPARTIMENT STARE CIVILA SI CONTROL COMERCIAL

a.indeplineste functia de ofiter de stare civila

b.intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in
dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1)
din Legea nr. 119/1996, republicatad, cu modificarile si completérile ulterioare, la solicitarea
acestora, certificate de stare civila doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de
stare civila inregistrate; - primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarea formularelor
standard multilingve;

c.inscrie mentiuni in actele de stare civild si trimit electronic comunicari de mentiuni pentru
inscriere in registrele de stare civila - exemplarul | sau, dupa caz, exemplarul I, in conditiile
prezentelor norme metodologice;

d. primeste cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativé si le solutioneazi in
conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

e.primeste si inregistreaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a decesului
produs in straindtate si neinregistrat la autoritatile locale striiine competente sau la misiunile
diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate s& exercite functii consulare in
tara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de catre S.P.C.J.E.P. si,
ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de cétre primarul unitatii administrativ-
teritoriale competente;

f. primeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civili/extraselor
multilingve ale actelor de stare civila procurate din strdinatate, insotite de documentele ce le
sustin, efectueaza verificarile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a
cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P.in coordonarea ciruia se afl3 si,
ulterior, in vederea aprobérii/respingerii cererii de cédtre primarul unitatii administrativ-
teritoriale competente;

g. primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifici documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 419 alin. (2) din Legea nr. 119/1996,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre
solutionare, structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.,la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriala;

h. primeste cererile de ortografiere/traducere in limba materni a numelui persoanelor fizice,
verificd documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unitétii administrativ-teritoriale:

i.primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila sau se sesizeazi din oficiu si efectueaza
verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare
civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de citre
seful S.P.C.J.E.Rin coordonarea caruia se afla si, ulterior, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a rectificarii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

j.efectueaza verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale
judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum
si pentru declararea judecdtoreasca a mortii unei persoane;

k.primeste si inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioari a actelor de stare
civila, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
electronic S.P.C.J.E.P. pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea emiterii
dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente, pentru cetatenii romani si persoanele fara cetatenie domiciliate in Romania;



l.reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, dupa exemplarul
existent, certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

m.inscrie in registrele de stare civild exemplarul |, de indat3, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau pierderea cetateniei romane;

n. primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainatate,
in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificirii actelor de stare
civila sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritatilor/institutiilor straine, precum
si documentele ce sustin cererile respective si le transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.E.P.
o.elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu
procurd speciala ori imputernicire avocatiald, adeverintd cu privire la statutul civil, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 18; adeverinta in format electronic se semneazi de emitent, se
aplica sigiliul S.1.1.E.A.S.C. si se genereazad un cod de verificare care ii confirmi autenticitatea;
p.elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptétite, certificate care si ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelului previzut in anexa
nr. 19; certificatul in format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.1.E.A.5.C. i
se genereaza un cod de verificare care ii confirma autenticitatea;

rdistruge certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civila/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-
verbal, prin tocare ireversibila, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;
s.asigurd indreptarea actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire
in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul II.

s.elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin. (1)-(3) din
Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare, extrase pentru uz
oficial de pe actele de stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

t. elibereaza, la cererea persoanelor fizice prevazute la art. 69 alin. (31) din Legea nr. 119/1996,
republicata, cu modificérile si completarile ulterioare, si a autoritatilor publice prevazute la art.
69 alin. (1) din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de
stare civila aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

t. asigura pastrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care si evite deteriorarea sau
disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitatii de stare civila;

u.propune necesarul de registre, hartia speciala necesara tiparirii actelor si certificatelor de stare
civila, extraselor multilingve ale actelor de stare civild si certificatelor de divort, pentru anul
urmator, si il comunica anual S.P.C.J.E.P

v.trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare finregistrarii decesului,
documentul de evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

X. sesizeaza imediat unitatea de politie competenta si informeazi S.P.C.J.E.P. in cazul pierderii
sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civil, a certificatelor de
stare civila, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort, in
vederea darii acesteia in urmarire; -transmite de indatad structurii de stare civild din cadrul
S.P.C.J.E.P. extras pentru uz oficial de pe actul de stare civili anulat in baza sentintei
judecatoresti ramase definitivd, in vederea darii in urmirire a certificatelor de stare civil3
eliberate in baza acestuia atunci cand nu pot fi retrase;

z.in cazul identificarii documentelor prevazute la lit. f) si g) informeazi de indati S.P.C.J.E.P. in
vederea revocarii ordinului de dare in urmarire;

al.colaboreaza cu directiile de sanatate publicad judetene si a municipiului Bucuresti si cu
maternitatile pentru verificarea identitatii persoanelor internate fara acte de identitate asupra
lor sau a caror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de pérasire a copiilor nou-nascuti si
neinregistrati la starea civila si verifica lunar certificatele medicale constatatoare ale nasterii
neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se proceda la inregistrarea nasterii;
b1.colaboreaza cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitatile de politie, dupa caz, verifica situatia
persoanelor beneficiare de masuri de asistenta sociala privind punerea in legalitate pe linie de
stare civila si asigura sprijinul de specialitate pana la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si
pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscuta;

cl.verifica si valideaza actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4);



d1.primeste cererile cetdtenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau
inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care
au pierdut cetatenia romana sau sunt decedate si carora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit
electronic spre avizare S.P.C.J.E.P.

e1.0rganizarea si efectuarea activitatii de inspectie si control in unitati comerciale, de productie,
prestari servicii pentru populatie, indiferent de forma de organizare si autorizare;

f1.Constatarea si sanctionarea contraventiilor prevazute in actele normative in vigoare, precum si
in Hotararile Consiliului Local, referitoare la activitatea comerciala si de prestari servicii;
g1.Efecuarea de controale in piete, targuri si oboare;

h1.Analizarea activitatii comerciale care se desfasoara in piete, targuri si oboare, facand
propuneri pentru imbunatatirea acesteia;

i1. Verificarea activitatii de comert stradal pentru a fi desfasurat potrivit legislatiei in vigoare si a
Hotararilor Consiliului Local , dispunand masuri pentru respectarea in tocmai a acestora.

j1. Intocmire, completare si eliberare autorizatii comerciale pentru comercializarea ambulanta a
marfurilor si produselor in piete, targuri, oboare ;

k1. Autorizare unitati comerciale si de prestari servicii; emitere acorduri de functionare conform
0G 99/2000 republicata;

l1.Intocmeste si comunica instiintari de plata, termene de suspendare ale autorizatiilor depuse la
Primarie de catre agentii economici care desfasoara activitati economice pe raza comunei ;
m1.Propune organelor competente suspendarea autorizatiei de functionare pe o perioada de pana
la 30 zile sau dupa caz retragerea acesteia:

n1. Comunica instantelor judecatoresti diverse date solicitatea de catre acestea in vederea
solutionarii proceselor verbale de contraventie;

ol. Evidenta tuturor agentilor economici din comuna care desfasoara activitati comerciale;
p1.Informeaza periodic conducerea Primariei si Consiliul Local despre activitatea comerciala;
r1.Colaboreaza cu alte organe de control : Inspectia sanitara, Inspectia sanitar-veterinara, Politia,
Oficiul de protectie a consumatorilor;

s1. Verifica si rezolva reclamatiile si sesizarile consumatorilor;

s1.Colaboreaza/coordoneaza cu alti organizatori in vederea organizarii festivalurilor si al altor
evenimente culturale,,

Art.ll Secretarul General al comunei Santana de Mures va comunica prezenta hotarare
tuturor serviciilor si compartimentelor in vederea ducerii la indeplinire, Primarului comunei
Santana de Mures, Institutiei Prefectului - Judetul Mures pentru controlul si verificarea legalitatii
si pe site-ul institutiei.

Adoptat cu unanimitate de voturi, consilieri prezenti 13 din 14 in functie



